
OFFICE MANAGEMENT
BY CONVENDUM



CONVENDUM skapar förutsättningar för er organisation att 

arbeta mer produktivt och bygga ett ännu mer framgångsrikt 

företag. Denna premiumlösning säkerställer en smidig och 

effektiv drift av ert kontor. I denna presentation kan ni läsa 

mer om vår produkt Office Management och våra smidiga 

helhetslösningar för ert kontor. Kontakta oss idag för att ta ert 

företags arbetsmiljö till en ny nivå.

— CONVENDUMs Office Management är en premiumtjänst 
och håller hög ambitions- och hög servicenivå. Vi gör det vi 
gör på våra egna enheter, men nu även på plats hos företag. 

Håkan Jeppsson
CEO CONVENDUM

Med service i världsklass har vi 
lösningarna som gör att ni kan fokusera 
på er kärnverksamhet. Samtidigt sänker 
vi era kostnader och ökar er personals 
välmående på kontoret.

VÄLKOMMEN TILL
CONVENDUM



GARANTERAT SÄNKTA KOSTNADER
•	 Optimerar processer​

•	 Upparbetade avtal, stordrift och skalfördelar​

•	 Inga onödiga utgifter

ÖKAD EFFEKTIVITET
•	 En avtalspart​

•	 Mindre administration​

•	 Frigör tid

ÖKAD TRIVSEL
•	 Aktiviteter och upplevelser​

•	 Stärker kulturen​

•	 Nöjdare medarbetare

5-STJÄRNIG SERVICE
•	 ​Alla blir sedda och omhändertagna​

•	 Service långt över standard​

•	 Premiumupplevelse

COMMUNITY
•	 Affärsnätverk för fler affärer​

•	 Utveckling av relationer, inspiration och samarbeten​

•	 Access till 15 hubbar

VARFÖR OFFICE MANAGEMENT?



OFFICE MANAGEMENT
ERBJUDANDE

Kontorsbemanning
Mötes- och 

konferensrums
hantering

Mat & dryck Support och 
underhåll

 Reception och 
besökshantering

Eventtjänster Städning IT- och skrivar-
tjänster

Hantering av 
post och paket

Avfallshantering Växtskötsel Säkerhets-
lösningar

Brandskydd Medlemskap 
& community

200 mötesrum 60 000 kvm 
coworking



SERVICEPAKET SMALL, MEDIUM, LARGE
För bolag som vill skapa en smart, trivsam och kostnadseffektiv arbetsplats erbjuder CONVENDUM tre nivåer av Office Management-paket – anpassade 

efter omfattning och behov. Oavsett om ni söker avlastning i det dagliga, vill effektivisera drift och service eller behöver en partner som tar fullt helhetsansvar, 

har vi ett paket som möter er organisations behov. Paketen är utformade för företag från 25 personer och uppåt och flexibilitet finns även för att få ett helt 

skräddarsytt paket för just din organisation. Med Small, Medium och Large får ni en skalbar lösning med samma höga servicenivå. Ni väljer omfattning, vi 

levererar struktur, kvalitet, kultur och kostnadseffektivitet. Resultatet är en arbetsplats som fungerar, engagerar och utvecklar – samtidigt som ni sparar pengar.

• Kontorsbemanning (upp till 1/2 person)

• Mat & dryck

• Support och underhåll

• Städning

• Mötes- och konferensrum

• Avfallshantering

• Medlemskap för upp till 10 medarbetare

• Kontorsbemanning (upp till 2 personer)

• Reception och besökshantering

• Mat & dryck

• Support och underhåll

• Städning

• IT- och skrivartjänster

• Hantering av post och paket

• Mötes- och konferensrum

• Avfallshantering

• Medlemskap för upp till 25 medarbetare

• Kontorsbemanning (upp till 5 personer)

• Reception och besökshantering

• Mat & dryck

• Support och underhåll

• Städning

• IT- och skrivartjänster

• Skräddarsydda IT-lösningar (24/7)

• Hantering av post och paket

• Växtskötsel

• Säkerhetslösningar

• Brandskydd

• Mötes- och konferensrumshantering

• Eventtjänster

• Avfallshantering

• Medlemskap för all personal

SERVICEPAKET SMALL SERVICEPAKET MEDIUM SERVICEPAKET LARGE



Om du har några frågor om hur CONVENDUM kan erbjuda de bästa 
lösningarna för ditt företag, vänligen kontakta oss idag.

info@convendum.se 
+46(0)10 510 08 88


